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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЮГОРСКА

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _30 мая 2012 года___________




           
                        №___1315__

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги 

«Бесплатное предоставление в собственность граждан,
отнесенных к отдельным категориям,
нуждающихся в улучшении жилищных условий,
земельных участков для строительства
индивидуальных жилых домов»
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации города Югорска от 15.06.2011 № 1219 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций»:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Бесплатное предоставление в собственность граждан, отнесенных к отдельным категориям, нуждающихся в улучшении жилищных условий, земельных участков для строительства индивидуальных жилых домов» (приложение).
2. Признать утратившими силу постановление администрации города Югорска от 28.07.2011 № 1608 «О Порядке бесплатного предоставления земельных участков из земель, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования городской округ город Югорск, а также государственная собственность на которых не разграничена, для строительства индивидуальных жилых домов в собственность граждан».

3. Опубликовать постановление в газете «Югорский вестник» и разместить на официальном сайте администрации города Югорска.

4. Постановление вступает в силу после его официального опубликования в газете «Югорский вестник».

5. Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации города - директора департамента муниципальной собственности и градостроительства С.Д. Голина.

Исполняющий обязанности

главы администрации города Югорска                                                         Т.И. Долгодворова

Приложение 

к постановлению 
администрации города Югорска 

от _30мая 2012 года _ № __1315__
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Бесплатное предоставление в собственность граждан, отнесенных к отдельным категориям, нуждающихся в улучшении жилищных условий, земельных участков для строительства индивидуальных жилых домов»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Бесплатное предоставление в собственность граждан, отнесенных к отдельным категориям, нуждающихся в улучшении жилищных условий, земельных участков для строительства индивидуальных жилых домов» (далее – административный регламент) разработан в целях обеспечения права граждан на получение объективной информации, повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, в том числе и для лиц, с ограниченными возможностями, определяет состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
1.2. Заявители, которым предоставляется муниципальная услуга
1.2.1. Получателями муниципальной услуги являются граждане, не менее пяти лет проживающие на территории Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, отнесенные к категориям, указанным в пунктах 1, 2 статьи 7.4. Закона Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 06.07.2005 № 57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре»:
1) граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

2) инвалиды;

3) граждане, имеющие трех и более детей;

4) лица, усыновившие (удочерившие) одного и более детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

5) ветераны Великой Отечественной войны, ветераны боевых действий, ветераны военной службы, ветераны государственной службы и ветераны труда, а также члены семей погибших (умерших) инвалидов войны, участников Великой Отечественной войны и ветеранов боевых действий, на которых распространяются меры социальной поддержки в соответствии с Федеральным законом «О ветеранах»;

6) лица, на которых распространяются меры социальной поддержки, установленные федеральными законами «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне», «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча», «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

7) члены семьи военнослужащего, погибшего (умершего), пропавшего без вести в период прохождения военной службы (сборов) как по призыву, так и по контракту в мирное время начиная с 3 сентября 1945 года (независимо от воинского звания и причин смерти, кроме случаев противоправных действий) либо умершего вследствие ранения, травмы, контузии, увечья или заболевания, полученного в период прохождения военной службы (сборов) и подтвержденного документами, независимо от даты смерти;

8) лица, имеющие звание «Почетный гражданин Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»;

9) лица не старше 35 лет, постоянно проживающие в сельской местности, окончившие высшие и средние профессиональные образовательные учреждения, работающие в сфере сельскохозяйственного производства, в бюджетной сфере в сельских населенных пунктах;

10) молодые семьи, имеющие детей;

11) лица, на которых распространяются меры социальной поддержки реабилитированных лиц и лиц, признанных пострадавшими от политических репрессий, в соответствии с Законом Ханты-Мансийского автономного округа - Югры «О государственной социальной помощи и дополнительных мерах социальной помощи населению Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»;

12) бывшие несовершеннолетние узники концлагерей, гетто и других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период Второй мировой войны.

1.2.2. В целях настоящего регламента гражданами, имеющими трех и более детей, признаются граждане Российской Федерации, прожившие на территории Ханты-Мансийского автономного округа - Югры не менее пяти лет (родители, усыновители), которые имеют трех и более детей - граждан Российской Федерации в возрасте до 18 лет, в том числе пасынков, падчериц, а также усыновленных детей, проживающих совместно с ними и не достигших возраста 18 лет.

В целях настоящего регламента молодыми семьями (в том числе состоящими из одного молодого родителя), имеющими детей, признаются граждане Российской Федерации, прожившие на территории Ханты-Мансийского автономного округа - Югры не менее пяти лет (родители, усыновители), которые имеют детей - граждан Российской Федерации в возрасте до 18 лет, в том числе пасынков, падчериц, а также усыновленных детей, проживающих совместно с ними и не достигших возраста 18 лет. При этом возраст каждого молодого родителя не должен превышать 35 лет на день принятия решения о предоставлении земельного участка.

При этом не учитываются:

дети, в отношении которых родители лишены родительских прав или ограничены в родительских правах;

дети, в отношении которых отменено усыновление;

дети, отбывающие наказание в местах лишения свободы по приговору суда, вступившему в законную силу;

дети, учтенные в составе другой семьи.

Требование относительно проживания граждан, указанных в подпунктах 3 и 10 пункта 2.1 настоящего регламента, на территории автономного округа не менее пяти лет относится к одному из родителей (усыновителей), находящихся в зарегистрированном браке, или единственному родителю (усыновителю) и не распространяется на детей.

К членам семьи военнослужащего, указанного в подпункте 7 настоящего пункта, относятся родители, супруга (супруг), не вступившая (не вступивший) в повторный брак, дети до достижения ими возраста 18 лет.

1.2.3. Заявители, относящиеся к категориям, указанным в подпунктах 1 – 12 пункта 2.1 настоящего регламента, для индивидуального жилищного строительства без торгов и предварительного согласования мест размещения объектов однократно бесплатно имеют право приобрести земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, если они:

1) не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения;

2) являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;

3) проживают в помещении, не отвечающем требованиям, установленным для жилых помещений;

4) являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего на праве собственности.

Граждане, относящиеся одновременно к нескольким категориям, указанным в подпункте 2.1 настоящего регламента, имеют право на получение земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства без торгов и предварительного согласования мест размещения объектов бесплатно приобрести земельный участок, только один раз.

1.2.4. Граждане, которые совершили сделки купли-продажи, обмена, дарения жилых помещений с намерением бесплатного приобретения земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства без торгов и предварительного согласования мест размещения объектов, в результате чего стали относиться к числу граждан, на которых распространяются положения подпункта 2.3. настоящего регламента, принимаются на учет в целью предоставления им земельных участков не ранее чем через пять лет со дня совершения указанных намеренных действий.

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной  услуги
1.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

- непосредственно в управлении жилищной политики администрации города Югорска (далее - управление);

- с использованием средств телефонной связи;

- в сети Интернет;

- на информационном стенде, расположенном непосредственно рядом с кабинетом управления (рабочим местом специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист).
Информация о месте нахождения, справочных телефонах и графике работы управления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, способы получения информации приводятся в приложении 1 к административному регламенту. 
1.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Информирование по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги осуществляются специалистом управления.
Информация предоставляется устно (при личном обращении заявителей либо посредством телефонной связи), а также письменно (в том числе в электронной форме). Информирование заявителей осуществляется по следующим вопросам:

-
категории граждан, которые ставятся на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий и имеющих право на бесплатное получение земельного участка в собственность;
-
перечень документов, которые необходимо предоставить;

-
часы работы специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист управления, подробно, в вежливой (корректной) форме информирует заявителей по интересующим их вопросам в соответствии с Кодексом этики и служебного поведения муниципальных служащих органов местного самоуправления города Югорска, утвержденным решением Думы города Югорска от 26 апреля 2011 года № 54.

Письменные разъяснения по предоставлению муниципальной услуги предоставляются в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами.
При ответах на письменные обращения заявителей специалист управления:
-
обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения;

-
запрашивает необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц;

-
дает письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов;

-
уведомляет заявителя о направлении его обращения на рассмотрение в другой государственный орган, орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией.

Ответ на обращение заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги направляется любым удобным для заявителя способом: на почтовый адрес заявителя, указанный в обращении, по электронной почте, факсом или иным способом, указанным в обращении заявителя.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.
«Бесплатное предоставление   в собственность граждан, отнесенных к отдельным категориям, нуждающихся в улучшении жилищных условий, земельных участков для строительства индивидуальных жилых домов»
2.2. Наименования структурных подразделений администрации города Югорска, предоставляющих муниципальную услугу:
- управление жилищной политики;

- отдел земельных ресурсов по работе с физическими лицами департамента муниципальной собственности и градостроительства.
2.3. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги:

- Югорское отделение филиала ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре;

- нотариус;

- Федеральная миграционная служба;

- Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.

Управление не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».  

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- постановление администрации города Югорска «О постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в бесплатном предоставлении земельного участка» или постановление администрации города Югорска «Об отказе в постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в бесплатном предоставлении земельного участка»;
- постановление администрации города Югорска «О предоставлении земельного участка в собственность бесплатно».
2.5. Срок предоставления услуги:
2.5.1. Решение о постановке или об отказе в постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в бесплатном предоставлении земельного участка принимается по результатам рассмотрения заявления и документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента и направляется заявителю не позднее чем через 30 дней со дня предоставления указанных документов. 
2.5.2. Предоставление бесплатного земельного участка осуществляется в течение одного месяца с момента официального опубликования в газете «Югорский вестник» перечня земельных участков, предназначенных для предоставления бесплатно в собственность граждан для строительства индивидуальных жилых домов.
2.6. Нормативные правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной услуги
-
Конституция Российской Федерации, принята 12.12.1993 (Собрание законодательства Российской Федерации от 26.01.2009 № 4, статья 445);

-
Жилищный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005 № 1 (часть1), статья 14);

-
Федеральный закон от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005         № 1 (часть1), статья 14);
-
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета от 30.07.2010 № 168, Собрание законодательства Российской Федерации от 02.08.2010  № 31 статья 4179);

-
Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 31.07.2006 № 31 (1часть), статья 3448); 
-
Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Российская газета, 05.05.2006 № 95);
- Закон Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 06.07.2005 № 57 – оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре» (Собрание Законодательства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, 15.07.2005 № 7 (часть 1); 

- Постановление Правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 18.06.2011 № 219-п «О порядке реализации прав граждан на бесплатное предоставление в собственность земельных участков для строительства индивидуальных жилых домов на территории Ханты-Мансийского автономного округа - Югры» (газета "Новости Югры" от 28.06.2011 № 97);

-
Постановление главы города Югорска от 17.10.2005 № 1407 «Об установлении нормы предоставления и учетной нормы площади жилого помещения в муниципальном образовании город Югорск».
2.7. Документы, необходимые в соответствии нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:
1)
документы, удостоверяющие личность получателя и членов семьи получателя муниципальной услуги; 
2)
справки на всех членов семьи  из Югорского подразделения Филиала ФГУП «Ростехинвентаризация-Федеральное БТИ» по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре о наличии или отсутствии жилья в собственности по городу Югорску, без срока действия;

3) документы, подтверждающие  состав семьи заявителя (документ о заключении брака, свидетельство о рождении, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения);
4) справка о составе семьи с указанием родственных отношений и времени проживания в городе Югорске.
В случае невозможности определить срок проживания получателя муниципальной услуги в течение последних пяти лет на территории Ханты-Мансийского автономного округа - Югра из отметки о регистрации по месту жительства в документе, удостоверяющем личность, или из справки о составе семьи, получатель муниципальной услуги представляет справку органа, осуществляющего регистрацию граждан по месту жительства (ФМС РФ), подтверждающую факт его проживания на территории Ханты-Мансийского автономного округа - Югры не менее пяти лет.
5)
документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения и т.п.);
6) документ об инвалидности (для инвалидов);

7) удостоверение ветерана Великой Отечественной войны, ветерана боевых действий, ветерана военной службы, ветерана труда, участника ликвидации аварии и граждан, подвергшихся радиационному воздействию в результате аварий на Семипалатинском полигоне, на ЧАЭС и ПО «Маяк», лиц, признанных пострадавшими от политических репрессий (для отдельных категорий граждан);
8) документы, подтверждающие, что заявитель является членом семьи умершего (погибшего) военнослужащего;

9) удостоверение Почетного гражданина Ханты-Мансийского автономного округа — Югры;
10) заявление о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в бесплатном предоставлении земельного участка для строительства индивидуального жилого дома, составляется согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту. Заявление может быть заполнено от руки или машинным способом, составляется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем.
2.8. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

1)
справки на всех членов семьи из Югорского отдела управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре о наличии или отсутствии жилья в собственности по городу Югорску, срок действия 30 дней.
Специалисты управления не вправе требовать от заявителя иные документы для предоставления данной муниципальной услуги. 

Заявление (Приложение 2) о постановке на учет и документы, в соответствии с перечнем предоставляются заявителями специалисту управления.
2.9. Перечень оснований для отказа в приеме документов

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  услуги:

-
предоставление заявления и документов лицом, не указанным в п. 2 настоящего административного регламента.

-
отсутствие полномочий у обратившегося гражданина действовать от имени заявителя (отсутствие доверенности);

-
неполный комплект документов;
- не истек пятилетний  срок со дня ухудшения жилищных условий заявителем и (или) членами его семьи (совершения действий, гражданско-правовых сделок, совершение которых привело к уменьшению размера занимаемых жилых помещений или их отчуждению).
2.10. Основания для отказа в бесплатном предоставлении земельного участка в собственность получателя муниципальной услуги принимается в случаях:
- на дату принятия постановления администрации о бесплатном предоставлении в собственность земельного участка для строительства индивидуального жилого дома получатель муниципальной услуги утратил статус нуждающегося в улучшении жилищных условий;

- если заявителю или членам его семьи был бесплатно предоставлен в собственность земельный участок для строительства индивидуального жилого дома в соответствии с постановлением администрации города Югорска;

- если отсутствуют основания для предоставления земельного участка в соответствии со ст. 7.4. Закона Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 06.07.2005 N 57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре».

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
15.1.Оформление справки, подтверждающей состав семьи, справки о зарегистрированных гражданах (нанимателях) по месту жительства и месту пребывания.
Предоставляется организациями, осуществляющими регистрационный учет, в виде документа «Справка о составе семьи».
15.2. Справка о наличии или отсутствии жилья на праве собственности.
Предоставляется Югорским отделением филиала ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» по Ханты-Мансийскому автономному округу-Югре, в виде документа «Справка».

2.12. Услуга предоставляется заявителям бесплатно.
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, устанавливаются в соответствии с действующим законодательством.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди

Максимальный срок времени, необходимый для предоставлении услуги для 1 заявителя составляет 1 час. 
2.15. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

Вход в здание, в котором расположены и используются для предоставления муниципальной услуги помещения, оборудуются пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок.

На здании, в котором осуществляется прием заявителей, размещается табличка (вывеска), содержащая информацию о полном наименовании органа муниципального образования, осуществляющего прием и выдачу документов при предоставлении муниципальной услуги.

В местах предоставления муниципальной услуги размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и должностных лиц.

Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема заявителей.

Помещение для предоставления муниципальной услуги оснащено стульями, столами. Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками), для возможности оформления документов.

Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы управления, о предоставлении услуги, размещаются при входе в здание администрации города Югорска. Кроме указанной информация содержит следующие сведения:

- номера телефонов специалистов управления, адрес электронной почты;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и оргтехнике.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Консультирование и (или) прием двух и более заявителей не допускается.

2.13. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
- транспортная доступность к местам предоставления услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга;

- размещение информации о порядке предоставления услуги на официальном сайте администрации города Югорска.
2.14. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

-соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

-отсутствие поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронном виде
3.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме:

Для получения муниципальной услуги заявителям представляется возможность направить заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональную информационную систему «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» (далее информационные системы), путем заполнения специальной интерактивной формы (с предоставлением возможности автоматической идентификации (нумерации) обращений; использования личного кабинета для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде).
3.2. Предоставление услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:

-приём заявления и документов;

-регистрация заявления в Книге регистрации;

-выдача расписки в получении документов для постановки на учет;

-принятие постановления о постановке на учет или об отказе в принятии на учет;

-выдача или направление заявителю постановления о постановке на учет;

-предоставление в собственность получателю муниципальной услуги земельного участка для строительства индивидуального жилого дома
3.3. Приём заявлений и документов:
Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему заявления является устное обращение заявителя (его представителя) к специалисту управления, поступление обращения по почте или в электронной форме с предоставлением документов, указанных в пункте 11 административного регламента.
Специалист проверяет комплектность и надлежащее оформление документов, указанных в пункте 11 административного регламента, устанавливая наличие подлинников документов.
Результатом выполнения данной процедуры являются прием документов от заявителя либо отказ в приеме документов.

При подаче запроса и документов, предусмотренных в пункте 2.7 административного регламента, в форме электронных документов с использованием информационных систем, специалист направляет заявителю электронное сообщение о приеме запроса и документов либо о мотивированном отказе в приеме запроса и документов не позднее одного рабочего дня, следующего за днем подачи указанных запросов и документов.

3.4. Регистрация заявления в Книге регистрации и выдача расписки в получении документов для постановки на учет:

Основанием для начала исполнения административной процедуры является факт завершения процедуры по приему заявления и документов.
Специалист регистрирует заявление в Книге регистрации и оформляет расписку о принятии документов и передает ее заявителю (его представителю).
Результатом выполнения данной административной процедуры является учет сведений о предоставлении заявителем необходимых документов и выдача заявителю расписки в получении документов для постановки на учет граждан, нуждающихся в бесплатном предоставлении земельного участка.
Максимальный срок регистрации заявления и выдачи расписки:

-при личном обращении – 15 минут;

-при обращении по почте или обращении в электронной форме – 1 рабочий день.

3.5. Принятие решения о постановке на учет или об отказе в принятии на учет:
Основанием для начала выполнения административной процедуры является факт принятия заявления и документов заявителя.

Специалист проверяет поступившие заявление и документы на предмет наличия прав гражданина на постановку на учет в качестве нуждающихся в бесплатном предоставлении земельного участка, оформляет учетное дело заявителя, проект постановления о принятии на учет или об отказе и передает учетное дело и проект постановления на рассмотрение специалиста юридического управления, затем специалист передает учетное дело и проект постановления на согласование первого заместителя главы администрации города - директора департамента муниципальной собственности и градостроительства администрации города, заместителя главы администрации города.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 30 дней.

Направление заявителю постановления о принятии на учет или об отказе в принятии на учет осуществляется не позднее 3 рабочих дней со дня принятия решения.
3.6. Выдача или направление заявителю решения (уведомления) о принятом решении:
Основанием для начала исполнения административной процедуры является принятие решения о постановке на учет или отказе в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в бесплатном предоставлении земельного участка.

При личном обращении заявителя специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает заявителю (его представителю) постановление о принятии или отказе в принятии на учет нуждающегося в бесплатном предоставлении земельного участка. Заявитель (его представитель) на заявлении на предоставлении бесплатного земельного участка ставит свою подпись, дату  получения решения.

При обращении заявителя по почте специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет постановление о предоставлении муниципальной услуги по почте простым письмом по адресу, указанному заявителем, в случае если об этом указано заявителем. 
При обращении в электронной форме специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет заявителю постановление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа с электронной цифровой подписью главы администрации города в «личный кабинет» и/или по адресу электронной почты заявителя.
Направление заявителю постановления о принятии на учет или об отказе в принятии на учет осуществляется не позднее 3 дней со дня принятия решения.

3.7. Предоставление в собственность получателю муниципальной услуги земельного участка для строительства индивидуального жилого дома:

Основанием для начала административной процедуры является опубликование в газете «Югорский вестник» перечня земельных участков, предназначенных для предоставления бесплатно в собственность граждан для строительства индивидуальных жилых домов, а также размещение его на официальном сайте органов местного самоуправления города Югорска.
Для предоставления в собственность получателю муниципальной услуги земельного участка специалист отдела земельных ресурсов департамента муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска:

- готовит проект постановления администрации о бесплатном предоставлении в собственность получателя муниципальной услуги земельного участка для строительства индивидуального жилого дома, очередность распределения земельных участков осуществляется в порядке последовательности согласно утвержденному списку нуждающихся в бесплатном предоставлении земельного участка;

- обеспечивает согласование и представление на утверждение постановления.

По результатам административной процедуры специалист, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, в течение трех рабочих дней с даты принятия постановления, выдает данное постановление получателю муниципальной услуги для осуществления государственной регистрации права собственности на земельный участок в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

В случае невозможности вручить постановление лично получателю муниципальной услуги в установленный срок специалист передает постановление специалисту, ответственному за отправку почтовых отправлений, для отправки постановления в течение семи рабочих дней посредством почтовой связи.

При обращении в электронной форме специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет заявителю постановление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа с электронной цифровой подписью главы администрации города в «личный кабинет» и/или по адресу электронной почты заявителя, в течение семи рабочих дней.
Продолжительность административной процедуры - один месяц с момента опубликования перечня земельных участков, предназначенных для бесплатного предоставления в собственность граждан для строительства индивидуальных жилых домов.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Текущий контроль за исполнением административного регламента осуществляет:
- заместитель главы администрации, курирующий деятельность управления;
- начальник управления;
- заместитель начальника управления;
Текущий контроль осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок и включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, не соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема, не обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги, действия (бездействия) специалиста управления.
4.2. Порядок осуществления плановых и внеплановых проверок качества предоставления муниципальной услуги
Периодичность проведения плановых проверок предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании приказа заместителя главы администрации, курирующего деятельность управления.

Внеплановые проверки проводятся по жалобам заявителей на действия (бездействия) специалиста управления.

По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, федеральным законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также муниципальных служащих
5.1. Право на обжалование решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих
Заявитель имеет право на досудебное обжалование действий и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, путем подачи обращения в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на имя главы администрации города Югорска.

Обращение подлежит обязательному рассмотрению, в течение 15 рабочих дней со дня регистрации обращения.

Если в ходе рассмотрения, обращение признано необоснованным, гражданину направляется мотивированное сообщение о результате рассмотрения обращения.

По результатам рассмотрения обращения заявителю направляется ответ в установленный срок.
5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования решений (действия, бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих являются: 
- незаконные, необоснованные действия специалистов управления, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- истребование документов для предоставления муниципальной услуги, не предусмотренных нормативными правовыми актами и настоящим административным регламентом;

- нарушение сроков рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- бездействие специалистов управления, ответственных за предоставление услуги;

- оставление запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения;

- решения специалистов управления, ответственных за предоставление услуги, об отказе в приеме и рассмотрении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- решения специалистов управления, ответственных за предоставление муниципальной услуги, о приостановлении и (или) прекращении предоставления муниципальной услуги.
5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются письменные (в том числе в электронной форме) либо устные (при личном приеме) обращения (жалобы) заявителей на имя главы администрации города Югорска.
5.4. Порядок рассмотрения обращений (жалобы)

Обращения (жалобы), поступившие в администрацию города Югорска, подлежат рассмотрению в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5.5. Требования к содержанию обращения (жалобы)

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю, дата;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.6. Основания для отказа в рассмотрении обращении (жалобы)

Основаниями для отказа в рассмотрении обращения (жалобы) являются:

- отсутствие указания на фамилию, имя, отчество и адрес гражданина, направившего обращение (жалобу), по которому должен быть направлен ответ.

Если в указанном обращении (жалобе) содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение (жалоба) подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;
- обращение (жалоба) содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалистов управления, ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также членам его семьи;
- текст письменного обращения (жалобы) не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и адрес поддаются прочтению;
- в письменном обращении (жалобе) содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- ответ по существу поставленного в обращении (жалобе) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

В случае оставления обращения (жалобы) без ответа по существу поставленных в нем вопросов, заявителю, направившему обращение, сообщается о причинах отказа в рассмотрении обращения (жалобы) либо о переадресации обращения (жалобы).
5.7. Право на получение информации о рассмотрении обращения (жалобы)

Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы).

Специалисты управления обязаны предоставить заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если не имеется установленных федеральным законодательством ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах, материалах.
5.8. Срок рассмотрения обращения (жалобы)

 Срок рассмотрения обращения (жалобы), поступившего в установленном порядке, не должен превышать 15 рабочих дней со дня регистрации обращения, а в случае обжалования отказа управления, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

В исключительных случаях срок рассмотрения обращения (жалобы) может быть продлен, но не более чем на 15 рабочих дней, при этом необходимо уведомить о продлении срока рассмотрения обращения гражданина, его направившего. Сроки рассмотрения обращений (жалоб) юридических лиц аналогичны срокам рассмотрения обращения (жалоб) граждан, при условии, что другой срок для обращений (жалоб) не установлен.
5.9. Результат досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц

Результатом досудебного (внесудебного) обжалования решений и действия (бездействия) управления, должностных лиц ответственных за предоставление муниципальной услуги является:

- признание обращения (жалобы) обоснованным, в этом случае заявитель информируется о результате рассмотрения обращения (жалобы). Управление обязано устранить выявленные нарушения по факту предоставления муниципальной услуги;

- признание обращения (жалобы) необоснованным, в этом случае заявителю направляется письменный мотивированный отказ в удовлетворении обращения (жалобы).

Заявитель имеет право направить повторное обращение (жалобу) на имя главы администрации города Югорска, если ранее направленное обращение (жалоба) было адресовано заместителю главы администрации. 
5.10. Порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц в суде

Решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке.

Заявления подаются в суд в сроки, установленные законодательством Российской Федерации.
Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Бесплатное предоставление   в собственность граждан, отнесенных к отдельным категориям, нуждающихся в улучшении жилищных условий, земельных участков для строительства индивидуальных жилых домов»

Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.


1.Информация о месте нахождения, справочных телефонах и графике работы управления:

Адрес: улица 40 лет Победы, дом 11, кабинет 215, город Югорск, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, 628260, 2 этаж, телефон/факс (346-75) 5-00-58, 

График работы:

Понедельник с 9-00 до 18-00 часов;

Вторник-четверг с 9-00 до 17-00 часов;

Перерыв с 13-00 до 14-00 часов;

Пятница – не приемный день;

Выходной – суббота, воскресенье. 

2.Информацию по вопросам предоставления услуги можно получить посредством:

a) ответов на письменное и (или) устное обращение заявителя, с использованием средств телефонной связи, поступившее в управление либо на электронный адрес управления, admjo-ugorsk@rambler.ru;
б) использования официальных сайтов:

- администрации города Югорска, www.adm.ugorsk.ru;
- Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», www.gosuslugi.ru; 

- региональная информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» – www.pgu.admhmao.ru; 
в) использования официальных сайтов организаций, непосредственно участвующих в предоставлении услуги:
- Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии, www.rosreestr.ru;

в) на информационных стендах, расположенных непосредственно рядом с кабинетом управления.

Для сбора необходимых документов в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в бесплатном предоставлении замельных участков, заявителю необходимо обратиться:

1) В организации, осуществляющие регистрационный учет, для получения документа о составе семьи:
а)  Федеральная миграционная служба, www.fms.gov.ru.

Адрес: улица Геологов, дом 9, город Югорск, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, 628260, телефон/факс: (346-75) 2-32-36
График работы: вторник, четверг  с 14.00 до 17.00  

б) ООО «Югорскэнергогаз» (www.uegaz.ru) паспортные столы, расположенные по адресам:
-улица Геологов, дом 9 «Б», город Югорск, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, 628260, телефон: (346-75) 2-35-78;
           -улица Буряка, дом № 8, город Югорск, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, телефон: (346-75) 2-16-50;

           -улица Свердлова, дом № 5,  город Югорск, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, телефон (346-75) 2-62-54.
График работы: 
понедельник, среда с 8.00 до 17.00


пятница с 8.00 до 12.00  

           в)паспортный стол ОАО «Ремонтно-строительное управление», www.oao-rsu.ru, по адресу: улица Мира, дом № 56 «А», город Югорск, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, 628260, (346-75) 2-02-69.

График работы: 
понедельник, среда с 8.00 до 17.00


пятница с 8.00 до 12.00.

2) В Югорское отделение филиала ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре, для получения сведений органа или организации, осуществляющих государственный учет объектов недвижимого имущества до 10 ноября 1998 года, адрес электронной почты:  ygorsk@hm.uti-hmao.ru.

Адрес: улица Механизаторов, дом № 17, город Югорск,  Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, 628260, (34675) 2-48-89. 
График работы: с понедельника по пятницу с 9-00 до 17-00, суббота с 9-00 до 15-00. 
Приложение 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Бесплатное предоставление   в собственность граждан, отнесенных к отдельным категориям, нуждающихся в улучшении жилищных условий, земельных участков для строительства индивидуальных жилых домов»
Главе администрации города Югорска

М.И. Бодаку

_________________________________

_________________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина)

____________________года рождения,

_________________________________

(документ, удостоверяющий личность)

серия _________ № ________________

выданный_________________________
________ ____ _____________20____г.,

адрес регистрации__________________

__________________________________


ИНН _______________________________

Страховое пенсионное свидетельство №__________________________________
гражданство______________________

телефон _________________________

заявление.

Прошу предоставить мне (членам моей семьи) бесплатно в собственность земельный участок для строительства индивидуального жилого дома

__________________________________________________________________________


К заявлению прилагаю следующие документы:


1) ________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


2) ________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


3) ________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


4) ________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


5) ________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

           6) ________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


7) ________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


8) ________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


___________  _______________________________   _______________________


(подпись)


(Ф.И.О. гражданина)


(дата)

Заявление принял ___________________________________________

Ф.И.О подпись уполномоченного лица
Приложение 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Бесплатное предоставление   в собственность граждан, отнесенных к отдельным категориям, нуждающихся в улучшении жилищных условий, земельных участков для строительства индивидуальных жилых домов»
Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

Муниципальное образование – городской округ

город Югорск

управление жилищной политики администрации города ЮГОРСКА

ул. 40 лет Победы, 11, г. Югорск, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, Тюменская область, 628260, (34675) 5-00-58

Р А С П И С К А 

в получении заявления и документов для принятия на учет

_____________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

	№ п/п
	Наименование и реквизиты документов
	Кол-во экз.
	Кол-во листов
	Подпись

заявителя

	                                                                                                            
	
	подлин

ные
	копии
	подлин-

ные
	копии
	

	1.
	Заявления
	
	
	
	
	

	2.
	Справка о составе семьи
	
	
	
	
	

	3.
	Справки  Югорского отдела  Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу -Югре
	
	
	
	
	

	4.
	Копии паспортов
	
	
	
	
	

	5.
	Копии св-ва о заключении брака, о разводе (при наличии)
	
	
	
	
	

	6.
	Копия св-ва о рождении детей (при наличии)
	
	
	
	
	

	7.
	Копии св-в о льготе (при наличии)
	
	
	
	
	

	8.
	Документы, подтверждающие право пользования жилым помещением
	
	
	
	
	


О чем  в Книгу регистрации заявлений граждан внесена запись за  № ______ от ___________

_______________________________________                        _______________________________

(Должность сотрудника, принявшего документы)                                              (подпись, Ф.И.О.)









           _____________________________
(дата и время выдачи расписки) ___________________________________________

  (дата окончания рассмотрения поступившего заявления)

После рассмотрения поступившего заявления (в случае отказа) документы выданы

____________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О., подпись сотрудника, выдавшего документы)

__________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., подпись лица, получившего документы, дата выдачи (получения) документа)

